北京师范大学心理学虚拟仿真实验教学中心
中心发「 2009 」（ 003 号）


心理学虚拟仿真实验教学中心考勤制度
    为了加强心理学虚拟仿真实验教学中心工作人员的上班纪律，更好的完成实验教学、科研和服务工作，心理学虚拟仿真实验教学中心根据各工作岗位的特点，特制定以下考勤制度:

    1.心理学虚拟仿真实验教学中心作息时间:

    上午:8:30-11:30，下午:13:00-17:30(周一～周五)

    2.教学实验室人员无实验课时按作自、时间上班，有实验课时，根据每学期的课表，适当调整作息时间:实验课在周末的，用没有实验课的时间换休，晚上有实验课的，用没有实验课的上午换休。根据每学期的课表，安排出具体换休时间表，上网公告并留中心备案。

    3.实验课结束后，除安排有监考和其它工作任务外，必须按正常作息时问上班，完成日常工作以及打扫实验室卫生，清点仪器，检查和维护仪器设备等工作，并做好本学期工作小结。

    4.所有人员如有特殊情况时(如事假、病假、因公外出等)，除向中心负责人请假外，还应在自己所在岗位的门上标示“外出说明”。

    5.所有人员上班时间不得作与工作无关的事情。

    本规定自即日起试行，由心理学虚拟仿真实验教学中心负责解释。
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